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ON MALIi KONTROL ISLEMLERI

On Mali Kontrol islemleri

On Mali Kontrol Islemleri’ne iliskin gelistirilen modiil ile; hazirlanan Odeme Emri
Belgesi’nin harcama birimlerince ve mali hizmetler birimince 6n mali kontrol siireclerinin
ylriitiilmesi, harcama siirecine iligkin Harcama Yonetim Sistemi {lizerinden gorilis verilmesi
islemleri yapilmaktadir.

On Mali Kontrol Islemleri’ne iliskin tek bir modiil bulunmamakta olup siire¢ asagida
yer alan sekilde yetki bazli yapilmaktadir. Bu kapsamda mali hizmetler biriminde 6n mali
kontrolde gorev alan kisilere;

- Strateji Bagkani veya Strateji Baskan1 Adma
- On Mali Kontrol Yetkilisi
- On Mali Kontrol Gérevlisi
rollerinden uygun olan gorevin kimlik yoneticilerince tanimlanmas: gerekmektedir.

1.1. Odeme Emri Belgesi’nin (OEB) On Mali Kontrole Gonderilmesi

OEBBelge  Odeme Talebi Odeme Biitge Odenmesi Olusturma
! Neo No Iigkili Kayit No  Tiirii Isin Adi Agiklama Yit Gereken Tutar Briit Tutar  Durum Tarihi Rota
) 654414  MYS-2023- 1297121 Malve Strateji OEB - On Mali test 2023 £1.000,00 £1.000,00 06-09-2023

697447 Hizmet Abmi Kontrol 09:26:45

OEB Gériintiileme Ekrani

1. Veri giris veya gerceklestirme gorevlisi tarafindan Harcama Yonetim Sistemi
uygulamasinda Odeme Emri Belgesi olusturulur ve ddemenin tiiriine, mevzuatina
gore eklenmesi gereken tiim ekleri eklenir.

2. Odemenin tiiriine gére Yalova Universitesi On mali Kontrol Listelerinden ilgili
Liste titizlikle doldurulur.

3. llgili On Mali Kontrol listesinde 6deme siirecinde aktif olarak gérev yapan
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin isimleri (Listede yazilan
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin 1slak imzalar1 aranmayacaktir.
Odeme elektronik imza ile imzalandigindan ddeme siirecindeki sorumluluklari

aynen gecerli sayilmaktadir.) yazilarak liste 1slak imza ile imzalanmadan 6demenin
ekine EXCEL olarak eklenir.

4. Odeme Emri gerceklestirme gorevlisince onaylandiktan sonra gergeklestirme

gorevlisince meniisiine tiklanarak asagida yer alan islemler ekranina
ulagilir.



Islem Gegmisi Q Gériintiile  Istemler ~

OEBBelge  Odeme Talebi Odeme Biite  Odenmesi Odeme Emri Belgesi Gorilntille
) No No Itigkili Kayit No  Tiirii Isin Ad Agiklama yi Gereken Tutar Briit Tutar Durum

Gergeklestirme Gorevlisi Onayi Kaldir
654414  MYS-2023- 1297121 Malve Strateji OEB - On Mali £1.000,00

697447 Hizmet Aumi  Kontrol Onayina Cheds:;

: 654413  MYS-2023- 1297107 Malve On Mali Kontrol - Strateji ~ Test 2023 £1.000,00 £1.000,00

697446 Hizmet Aumi  Testi
) 654411  MYS-2023- 1297118 Malve testVIF test 2023 £100,00 £100,00

697444 Hizmet Auimi

Veri Girig Kontrol Gorevlisine Gonder

) 654409 MYS-2023- 1297117 On Odeme ABDULSELAM DENIZ- ABDULSELAM DENIZ 2023 £115.309,64 £116.191,53

697441 Yolluk Islemi Yurtdisi Geg... Strateji Geligtirme Birimine Génder
& 654407  MYS-2023- 1296622 Malve test test 2023 £444,00 444,00

697439 Hizmet Aimi

) 654406  MYS-2023- 1297116 OnOdeme  ADIL DENIZLI-Yolluk ADIL DENIZLI Yurtdigt 2023 £28.454,17 £28.671,79
OEB’ye Iliskin Islemler Ekrani

Strateji Geligtirme Birimine Ginder

5. Gergeklestirme gorevlisi ¢ikan ekranda
butonuna tiklayarak ilgili OEB’yi bagli bulundugu mali hizmetler birimine
gondermektedir. OEB’nin durumu ise “Strateji Gelistirme Birimine Génderildi”
olarak degisecektir.

a OEBBelge  Odeme Talebi Odeme Biitce  Odenmesi Olusturma
) Ne No ltigkili Kayit No Tiirii Isin Adi Agiklama Yi Gereken Tutar Briit Tutar Durum Tarihi Rota

D) 654414  MYS2023- 1297121 Malve Strateji OEB - On Mali test 2023 £1.000,00 £1.000,00 06-09-2023
697447 HizmetAimi Kontrol 09:26:45

OEB Durum Ekrani

6. Odeme Emri Belgesi gonderildikten sonra strateji birimince bir islem yapilmadiysa
Strateji Gelistirme Biriminden Geri Cek

gerceklestirme gorevlisi Odeme Emri Belgesini
butonuna tiklayarak geri ¢ekebilecektir.

1.1.1. Odeme Emri Belgesi’nin On Mali Kontrol Gérevlisine Gonderilmesi
Strateji birimine iletilen Odeme Emri Belgesi strateji biriminde gérevli olan “Strateji
Baskam veya Strateji Baskan1 Adma” roliinde gorevlendirilmis kisi ile “On Mali Kontrol
Yetkilisi” roliinde  gorevlendirilmis  kisi/kisilerin  “Odeme Islemleri” modiiliinde
goriintiilenecektir.

Q, Gorlintiile

Odeme Emri Belgesi butonuna tiklanarak detayli sekilde

goriintiilenebilmekte butonuna tiklanarak ise belgeye iliskin yapilan islemlerin
gecmisine ulasilabilmektedir.
Odeme Emri Belgesi goriis diizenlenebilmesi amaciyla gorevliye gonderilmesi igin

islemler =

baskan veya kontrol yetkilisi tarafindan ilgili OEB secildikten sonra butonuna
tiklanir.
Islem Gegmisi  Q Istemler ~
B OEBBelge  Odeme Talebi Odeme Biitce  Odenmesi Briit Odeme Emri Belg Lorls
L) No No Itigkili Kayit No Tiiri Isin Adi Agiklama Yi Gereken Tutar Tutar Durum

On Mali Kontrol Gorevlisine Gonder
MYS-2023- 1297121 Malve Strateji OEB - On Mali +1.000,00 £1.000,00
697447 Hizmet Kontrol
Alimi

On Mali Kontrol Yetkilisine Génder

O 654403  Mys-2023- 1297108 Yapim Isi test vifsiz test 2023 £10,00 £10,00
697435
O 654402 MyS2023- 1297110 Mal ve testvif test 2023 162,84 162,84
697434 Hizmet 09:22:06

Alimi




Strateji Birimi Islemler Ekran

Acilan islemlerden On Mali Kontrol Gérevlisine Gonder [ NIRASNITAIRT X PO s

gonderilecegi gorevlinin secilecegi ekrana gecilir. Strateji biriminde goérevli olan 6n mali
kontrol gorevlileri otomatik olarak listelenir. Bu gorevlilerden biri listeden segilebilecegi gibi
isim yazilip “enter” tusuna tiklanarak da kisi secilebilmektedir.

la & Temizle

On Mali Kontrol G

© Bu alan bos birakilamaz!

O Odenn
o Tiir On Mali Kontrol Gorevlileri
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|
CEMILEKARABULUT-( ]
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Aumi MEHMETHOsEvINuGuR-(___ )

Gorevlendirilecek kisi ismi segildikten sonra @ butonuna tiklanir ve OEB ilgili gorevli
kisiye gonderilir.

1.1.2. Odeme Emri Belgesine Goriis Verilmesi
OEB goriis verilebilmesi amaciyla kendisine OEB génderilmis olan “On Mali Kontrol
Gorevlisi”, <“Odeme Islemleri” modiiliinde ilgili OEB’nin kutucuunu segerek

SER T ST LT butonlarina erisim saglayabilir.



OEB, w butonuna tiklanarak harcama birimince eklenmis ek belgeler de dahil tiim

bilgiler detayli sekilde goriintiilenebilmekte butonuna tiklanarak ise belgeye
iliskin yapilan islemlerin gegcmisine ulasilabilmektedir. OEB’ye goriis diizenlenebilmesi

amaciyla ilgili OEB kutucugu secilir ve butonuna tiklanarak ¢ikan islemlerden

Odeme Emri Belgesi Goriintiile Fil¥ez): Ryt gorsel haline ulagilabilir.

Islemler ~

Islem Gegmisi

Q Gériintiile

Odeme Emri Belgesi Goriintiile

OEBBelge  Odeme Talebi Biitce  Odenmesi Briit
No No Iigkili Kayit No Odeme Tiirii  Isin Ad Agiklama Vil Gereken Tutar Tutar Durum

On Mali Kontrol Yazisi Ekle/Geri Gek

MYS-2023- 1297121 Malve Strateji OEB - On Mali test £1.000,00
Ek Giincelle

697447 Hizmet Aimi Kontrol

On Mali Kontrol Gérevlisi Islemler Ekram

Odeme Emri Belgesi’ne ek belge seklinde goriis yazisi diizenlenecekse w

butonuna tiklanarak ¢ikan ekranda m butonuna tiklanir.
Ek giincelleme alaninda ¢ikan zorunlu alanlar doldurulduktan sonra ilgili dosya

eklenerek butonuna tiklanir. Eklenen dosya harcama birimine gonderildiginde
Odeme Emri Belgesi eki belge olarak goriintiilenebilmektedir.

Odeme Emri Belgesi Ek Giincelle

Belge Listesi m
(] Dbiizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya Sikistir Dosya
U 06/09/2023 HARCAMA_TALIMATI ETTN: 550¢8612-eb43-480¢-9fe6-00241 Kayitli Dosya m
= 06/03/2023 ON_MALI_KONTROL_EK_BELGE x OEB On Mali Kontrol Yok
B OEBGGris Yazis.docx & X
© Giincelle

On Mali Kontrol OEB Ek Giincelleme Ekrani

Odeme Emri Belgesi'ne sistem iizerinden goriis/yaz1 diizenleyebilmek icin
On Mali Kontrol Yazisi Ekle/Geri Cek [SSSRSurR .

On Mali Kontrol Goriis/Yazi

© Serhli () Uygundur () Uygun Degildir Ode
O Gen
lg Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve Esaslar
ma Yaonetmeligi'nin 13, maddesi geregince hazirlanmastir.
H
L
M £1.0

Hi  ©n Mali Kontrol Yazisinin Génderilecegi Rol

Strateji Bagkanm veya Strateji Baskam Adina =
L £5.0
Mal we STRATEJ] Rol Test test 2023 £10¢

Hizrmet Ao



On Mali Kontrol Gériis/Yaz1 diizenlenirken verilecek goriise ve goriisiin tiiriine gore
“Serhli”, “Uygundur”, “Uygun Degildir” kutucuklarindan biri isaretlenir. Gorlise iliskin yazi

kutucuk i¢ine doldurulur. Onaya gonderilecek rol bilgisi segildikten sonra m butonuna
tiklanarak goriis yazisi iletilir.

1.1.3. Odeme Emri Belgesi ve Goriis Yazisinin Harcama Birimine letilmesi

On mali kontrol gorevlisi 6n mali kontrole iliskin yazi/gériisii 6n mali kontrol yetkilisine
veya strateji baskanina dogrudan gonderebilmektedir. Kontrol yetkilisine goénderilmesi
durumunda kontrol yetkilisi goriisii diizeltme i¢in tekrar 6n mali kontrol gorevlisine
gonderebilir veya strateji baskani/bagkani adina roliine gonderebilmektedir.

Strateji Baskan1i veya Strateji Bagkani Adina roliine gonderilen goriis/yaz1 baskan
tarafindan yapilan inceleme sonrasinda diizeltme gerekiyorsa

On Mali Kontrol Gorevlisine iade Et

butonu ile 6n mali kontrol gorevlisine geri gonderebilir,

diizeltme gerekecek bir husus bulunmuyorsa Onayla ve Harcama Birimine GGnder JrRpeathe

tiklayarak harcama birimine goriis/yaziyi iletebilmektedir.
1.1.4. Harcama Birimince Odeme Siirecine Devam Edilmesi

Odeme Emri Belgesi’ne mali hizmetler birimi tarafindan verilen goriise ulasmak icin
oncelikli olarak W butonuna tiklanmali ve acilan Odeme Emri Belgesi detay

Gn Mali Kontrol Yazil . .1 S
sayfasinda bolimii secilmelidir. Acgilan pencerede mali hizmetler

birimince verilmis olan goriis tlirli ve yazis1 gorlintiilenmektedir.

On Mali Kontrol Yazitan

On Mali Kontrol Gérevlisince Eklenen Yazinin Durumu On Mali Kontrol Gérevlisince Eklenen Yazi

Serhli Ig Kontrol ve &n Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Yonetmeliginin 13. maddesi geregince hazirlanmistir,

On Mali Kontrol Gériis Bilgisi Ekrani

Odeme Emri Belgesi’ne ek belge olarak eklenmis belgeler ise yine OEB detay

Odeme Emri Belgesi Ekleri e e . .
sayfasinin kisminda goriintiilenebilmektedir.

Odeme Emri Belgesi Ekleri ~
Belge Listesi

Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

06/09/2023 HARCAMA_TALIMATI ETTN: 55dc8612-eh43-480¢-9fe6-90241fe7ba13 m

06/09/2023 ON_MALI_KONTROL_EK_BELGE BEB On Mali Kontrol

On Mali Kontrol Ek Belge Kontrol Ekrani

Harcama birimine gonderilen Odeme Emri Belgesi ve gorils yazisi Harcama Ydnetim
Sistemi uygulamasinda tekrar gerceklestirme gorevlisi ekraninda goziikmektedir. Odeme Emri
Belgesi’ne verilen goriisiin tiiriine gore yapilacak islemler agagidaki gibi farklilagmaktadir.

Uygundur goriisii verilmesi durumunda OEB yeniden gergeklestirilme gorevlisince
onaylanmali1 ve 6deme siirecine devam edilmelidir.



Uygun degildir veya serhli gériis verilmesi durumunda ise dncelikli olarak ilgili OEB

. . . - On Mali Kontrol Cevap Yazisi Ekle/Kaldir
secilmeli ve islemler mentisiinde yer alan butonuna

tiklanarak mali hizmetler birimine cevap yazis1 diizenlenmesi gerekmektedir.

Strateji OEB - On Mali

On Mali Kontrol Cevap Yazisi Ekle/Kaldir

aly
7 Odeme siirecine devam edilecektiﬂ.

aly
zm | P

Vazge
y = :

Yolluk Islemi Yurtdigi Geg...

On Mali Kontrol Cevap Yazis1 Ekrani

On Mali Kontrol Yazisi Cevap

Harcama birimince verilen cevap OEB detay sayfasinda
boliimiinde goriintiilenebilmektedir.

On Mali Kontrol Yazisi Cevap v

Gergeklestirme Gorevlisince Eklenen Cevap Yazisi

Odeme siirecine devam edilecektir.

On Mali Kontrol Cevap Yazis1 Kontrol Ekrani

Harcama birimince goriis yazis1 diizenlendikten sonra ilgili OEB’nin gergeklestirme
gorevlisince onaylanmasi ve ddeme siirecine devam edilmesi gerekmektedir. Odeme Emri
Belgesi’ne olumlu goriis verilmesi durumunda ise cevap yazist diizenlenmesine gerek
bulunmamaktadir.

islem Gegmisi

Odeme Emri Belgesi’ne iliskin yapilan islemlerin &zetine butonuna

tiklanarak ulasilabilmektedir.

Isterm Gecmisi

= o Ermri On Mati Kontrot
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Odeme Emri Belgesi’ne iliskin islem gecmisini hem harcama birimi hem de goriise
gonderilen mali hizmetler birimi goriintiileyebilmektedir. Mali hizmetler birimince onaylanan
belgede harcama biriminin degisiklik yapmasi durumunda islem ge¢cmisinde degisiklik yapilan
alan bilgisi mali hizmetler birimleri tarafindan goriintiilenebilmektedir.

1.1.5. On Mali Kontrol Goriis Yazisinin Muhasebe Birimlerince Goriintiilenmesi

Muhasebe birimleri én mali kontrolden gegirilerek olusturulmus Odeme Emri Belgesi eki
belgelerini Muhasebe Sistemi’nde e-Belge raporla boliimiinde goriintiilemektedir.

Odeme Emri Belgesi Rapor Olustur

Odeme Emri Belgesi Dékiman Listesi

Dékiiman Aciklama Dokiman Ek Kontrol
No < Tird Formati Edildi
Odeme
Emri Belgesi

ETTN:

1574130 D HARCAMA... XML O

. OEB On . . =
s74131 o ONMALL... DOCX 0

Toplu PDF Goster Kapat

Muhasebe Birimi e-Belge Goriintiilleme Ekrani

Mali hizmetler biriminin diizenlemis oldugu goriis yazisi ve harcama biriminin cevap yazisi
Muhasebe  Sistemi’nde XML  formatinda  goriintillenmektedir. XML  dosyayi

Belge gorintilenemiyorsa indirmek icin tiklayimz.

gorilintiileyebilmek igin
dosyanin bilgisayara indirilmesi gerekmektedir.

butonuna tiklayarak

1.2. Harcama Talimatimin On Mali Kontrole Gonderilmesi

Harcama No Harcama Tiirli

Isin Adi Harcama Alt Tiir(i

Blltge Vil Harcama Durum

% 2023

Olusturma Tarihi Rota

Tarih seginiz -| Tarih seciniz

Q Sorgula B ExcclRaporta B PDFRaporla & Temizle
p—— [ gemer -

J Harcama No Isin Adi Biitge Yili Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi Yaklagik Maliyet Tutar Rota Odeme Bilgileri

:,' 1297107 On Mali Kontrol - Strateji Testi 2023 Mal ve Hizmet Alimi Tagimir Mal Alimi Olusturuldu 04-09-2023 15:53:05 +£50.000,00 >

Harcama Talimati Gorintiileme Ekrani

1. Veri giris veya gergeklestirme gorevlisi tarafindan Harcama Yonetim Sistemi
uygulamasinda Harcama Talimati olusturulur ve 6demenin tiiriine, mevzuatina gore
eklenmesi gereken tiim ekleri eklenir.



2. Odemenin tiiriine gére Yalova Universitesi On mali Kontrol Listelerinden ilgili
Liste titizlikle doldurulur.

3. Ilgili On Mali Kontrol listesinde ddeme siirecinde aktif olarak gorev yapan
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin isimleri (Listede yazilan
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin 1slak imzalar1 aranmayacaktir.
Odeme elektronik imza ile imzalandigindan 6deme siirecindeki sorumluluklari
aynen gecerli sayllmaktadir.) yazilarak liste 1slak imza ile imzalanmadan harcama
talimatinin ekine EXCEL olarak eklenir.

4. Harcama Talimati gerceklestirme gorevlisince onaylandiktan sonra gerceklestirme

gorevlisince mentisiine tiklanarak asagida yer alan iglemler ekranina
ulasilir.

Q Gériintiile  Islemler ~

Istem Gegmisi  Harcama Ekle

O HarcamaNo lsinAdi BitgeVili  Harcama Tirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum Olusturma Tarihi FONBMORY - Harcame Tatimab Ostay Belgest GOclntille

Yapimlsi Bakim ve Onanm Gideri Onayland: 04-09-2023 16:07:09 1,00

ndi 04-09-2023 15:59:05. 650.000,00

Mal ve Hizmet Alimi Gergeklestirme Gorevlisince Onaylar

O 120m08 stratejiii 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Olugturuldu 04-09-2023 15:40:30 $10.000,00

O 129705 on odeme var 2023 Mal ve Hizmet Alimi Diger Mal Alim: Onayland: 04-09-2023 14:43:2 1,00
Veri Girig Kontrol Gorevisine Gander
O 120m04 VIFtest 2023 Mal ve Hizmet Alimi Tasinir Mal Alimi Onayland 04-08-2023 +100.000,00
HASAN GAGRI TRAS - Yolluk Islemi 2023 Yolluk Onayland: 31-08-2023 11:45: 0,00 Strateji Gelistirme Birimine Gnder
HASAN GAGRI TRAS - Yolluk Istemi 2023 Yolluk Onaylandi 31-08-2023 50,00
HASAN GAGRI TRAS - Yolluk Islemi 2023 Yolluk Yurtici Gegici Gérev Yollugu (Denetim Elemani) Onaylandi 31-08-2023 11:15:48

Harcama Talimatina Iliskin Islemler Ekrani

Strateji Geligtirme Birimine Ginder

5. Gergeklestirme gorevlisi ¢ikan ekranda
butonuna tiklayarak ilgili Harcama Talimatini bagli bulundugu mali hizmetler
birimine gondermektedir. Harcama talimatinin durumu ise “Strateji Gelistirme
Birimine Gonderildi” olarak degisecektir.

Harcama Biitge Vaklagik Maliyet Gdeme

O wo isin Adi il Harcama Tiiril Harcama Alt Tiirii Harcama Durum olugturma Tarihi  Tutan Rota Bilgileri

1297107 On Mali Kontrol - Strateji Testi 3 Mal ve Hizmet Taginir Mal Aimi Strateji Geligtirme Birimine Gonderildi 04-09-2023 £50.000,00

Alimi 15:59:05

Harcama Talimati Durum Ekrani

6. Harcama Talimati gonderildikten sonra strateji birimince bir islem yapilmadiysa
gerceklestirme gorevlisi Harcama Talimatini

Strateji Geligtirme Biriminden Geri Gl FRMReath tiklayarak geri ¢cekebilecektir.

1.2.1. Harcama Talimatinin On Mali Kontrol Gorevlisine Gonderilmesi
Strateji birimine iletilen Harcama Talimati strateji biriminde goérevli olan “Strateji
Baskam veya Strateji Baskan1 Adma” roliinde gorevlendirilmis kisi ile “On Mali Kontrol
Yetkilisi” roliinde gorevlendirilmis kisi/kisilerin “Harcama Islemleri” modiiliinde
goriintiilenecektir.

Harcama  Talimati butonuna  tiklanarak  detayli  sekilde
goriintiilenebilmekte butonuna tiklanarak ise belgeye iliskin yapilan islemlerin



geemisine ulagilabilmektedir.
Harcama Talimatinin goriis diizenlenebilmesi amaciyla gorevliye gonderilmesi ig¢in

baskan veya kontrol yetkilisi tarafindan ilgili Harcama Talimati se¢ildikten sonra m
butonuna tiklanir.

amaNo lsinAdi

On Mali Kontrol - Strateji Testi 2023

Taginir Mal Alimi Strateji Geligtirme 04-09-202315:59:05  £50.000,00

O 1297085 On Mali Kontrol - Strateji 2023 Malve Hizmet Aimi  Taginir Mal Alimi On Mali Kontrol Gorevlisi Strateji Bagkanina Ganderdi 28-08-202315:43:19  £500,00

On Mali Kontrol Yetkilisine Gonder

) 1297077 mali kontrol test 2023 Mal ve Hizmet Alimi Tasinir Mal Aimi Onayland 25-08-2023 17:05:32 £100,00
O 1297075 OnMaliKontrolTest 2023 Molve Hizmet Almi Taginir Mal Alimi Onaylands 25082023 16:28:07  £500.000,00

() 1207089 asa 2023 Malve Hizmet A Tasinir Mal Alimi Onavlands 2208202315311 £100.000.00

Strateji Birimi Islemler Ekran

Acilan islemlerden Sl LG Ll butonuna tiklanarak evrakin

gonderilecegi gorevlinin segilecegi ekrana gecilir. Strateji biriminde gorevli olan 6n mali
kontrol gorevlileri otomatik olarak listelenir. Bu gorevlilerden biri listeden segilebilecegi gibi
isim yazilip “enter” tusuna tiklanarak da kisi segilebilmektedir.

Brfz

On Mali Kontrol Gorevlisine Génder

On Mali Kentrol Gorevliler

x MEHMETHUSEYINUGUR-(____ ) ]

On Mali Kontrol Gorevlisine Gonderme Ekrani

Gorevlendirilecek kisi ismi segildikten sonra W butonuna tiklanir ve Harcama Talimati
ilgili gorevli kisiye gonderilir.

1.2.2. Harcama Talimatina Goriis Verilmesi
Harcama Talimatina gorlis verilebilmesi amaciyla kendisine Harcama Talimati
gonderilmis olan “On Mali Kontrol Gérevlisi”, “Harcama Islemleri” modiiliinde ilgili Harcama

Talimatinin kutucugunu secerek byl BED = Bt o butonlaria erigim

saglayabilir.

Harcama Talimati butonuna tiklanarak harcama birimince eklenmis ek belgeler

de dahil tiim bilgiler detayl sekilde goriintiilenebilmekte fiasdca il butonuna tiklanarak ise

belgeye iligkin yapilan iglemlerin ge¢misine ulagilabilmektedir. Harcama Talimatina goriis

diizenlenebilmesi amaciyla ilgili Harcama Talimati kutucugu segilir ve butonuna

Harcama Talimah Onay Belgesi Géniintiile

tiklanarak ¢ikan islemlerden ile Harcama Talimatinin

gorsel haline ulasilabilir.



Q Sorgula B ExcelRaporla B PDFRaporla & Temizle

(' HarcamaNo Isin Adi Biitge Vils

Harcama Alt Tiirii

Olusturma Tarihi Yaklagik Maliyet Tuf

1207107 On Mali Kontrol - Strateji Testi 2023 Malve

04-09-2023 15:59:05. £50.000,00

O 1297085 On Mali Kontrol - Strateji 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Aimi On Mali Kontrol Gérevlisi Strateji Bagkanina Ganderdi 28-08-2023 15:43:19 500,00 >
O nernor mal kontrol test 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal At Onaylandh 25082023 17:05:32 100,00 >
O 1297075 OnMaliKontrolTest 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Alimi Onaylandh 25082023 16:28:07 £500.000,00 >
O 1207085 STRATEJI Rol Test 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Al Onayland: 21-08-2023 15:16:54 $100,00 >
O 129883 test 5n mali kontrol 2023 Mal ve Hizmet Alimi Taginir Mal Al On Mali Kontrol Gérevlisine Ganderildi 17-07-2023 11:08:44 £10.000,00 >

On Mali Kontrol Gérevlisi islemler Ekram

Harcama Talimatina ek belge seklinde goriis yazis1 diizenlenecekse w
butonuna tiklanarak ¢ikan ekranda m butonuna tiklanir.

Harcama Ek Giincelle
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On Mali Kontrol Ek Giincelleme Ekrani

Ek giincelleme alaninda ¢ikan zorunlu alanlar doldurulduktan sonra ilgili dosya

cklenerck bl butonuna tiklanmaktadir. Eklenen dosya harcama birimine

gonderildiginde Harcama Talimati eki belge olarak goriintiilenebilmektedir.

Harcama Ek Giincelle.
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On Mali Kontrol Ek Giincelleme Ekrani

Harcama Talimatina sistem {izerinden goriis/yaz1  diizenleyebilmek igin

On Mali Kontrol Yazisi Ekle/Geri Cek butonuna tiklanir
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On Mali Kontrol Goriis/Yazi
() Serhli () Uygundur @ Uygun Degildir
- | Tarih seginiz
I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lligkin Usul ve Esaslar
Yonetmeligi'nin 13. maddesi geregince hazirlanmigtir,
e
On Mali Kentrol Yazisimin Génderilecegi Rol
Biitge Yils Harcan Olust

2023 Mal ve Hizmet Aumi Iaginir Mal Alimi un Mali kontrol Goreviist Strateji Bagkanina Gonderdi 28-08-

On Mali Kontrol Gériis/Yaz1 Diizenleme Ekrani
On Mali Kontrol Gériis/Yaz1 diizenlenirken verilecek goriise goriisiin tiiriine gore “Serhli”,
“Uygundur”, “Uygun Degildir” kutucuklarindan biri igaretlenir. Goriise iliskin yaz1 kutucuk

icine doldurulur. Onaya gdnderilecek rol bilgisi se¢ildikten sonra @ butonuna tiklanarak
goriis yazist iletilir.



1.2.3. Harcama Talimat1 ve Goriis Yazisinin Harcama Birimine Iletilmesi

On mali kontrol gérevlisi én mali kontrole iliskin yazi/goriisii 6n mali kontrol yetkilisine
veya strateji baskanina dogrudan gonderebilmektedir. Kontrol yetkilisine gonderilmesi
durumunda kontrol yetkilisi goriisii diizeltme i¢in tekrar 6n mali kontrol gorevlisine
gonderebilir veya strateji bagkani/bagkani adina roliine gonderebilmektedir.

Strateji Bagkanm1 veya Strateji Bagkani Adina roliine gonderilen goriis/yazi baskan
tarafindan yapilan inceleme sonrasinda diizeltme gerekiyorsa

On Mali Kontrol Gorevlisine iade Et

butonu ile 6n mali kontrol gorevlisine geri gdnderebilir,

diizeltme gerekecek bir husus bulunmuyorsa Onayla ve Harcama Birimine GGnder JrRpeathe

tiklayarak harcama birimine goriis/yaziy1 iletebilmektedir.
1.2.4. Harcama Birimince Harcama Siirecine Devam Edilmesi

Harcama Talimatina mali hizmetler birimi tarafindan verilen goriise ulasmak icin
oncelikli olarak butonuna tiklanmali ve agilan Harcama Talimati detay

sayfasinda bolimii segilmelidir. Agilan pencerede mali hizmetler

birimince verilmis olan goriis tlirli ve yazis1 gorlintiilenmektedir.

Gn Mali Kontrol Yazilan

On Mali Kontrol Gérevlisince Eklenen Yazinin Durumu On Mali Kontrol Grevlisince Eklenen Yazi

Uygun Degildir ¢ Kontrol ve ©n Mali Kentrole iligkin Usul ve Esaslar Yanetmeligi'nin 13. maddesi geregince hazirlanmigtir, Eksik belge
bulunmasi nedeniyle harcama uygun goriilmenmistir.

On Mali Kontrol Goriis Bilgisi Ekrani
Harcama Talimatina ek belge olarak eklenmis belgeler ise yine Harcama Talimati

O Ekl k Belgel e e . .
detay sayfasinin kisminda goriintiilenebilmektedir.

Onaya Eklenecek Belgeler

Belge Listesi

Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agiklama Dosya

05-09-2023 OMN_MALI_KONTROL_EK_BELGE B Harcama Talimat Gorus Yazisi.docx s

04-09-2023 Diger Belgeler Dosyayi getir

On Mali Kontrol Ek Belge Kontrol Ekram

Harcama birimine gonderilen Harcama Talimati1 ve goriis yazis1 Harcama Y dnetim Sistemi
uygulamasinda tekrar gerceklestirme gorevlisi ekraninda goziikmektedir. Harcama talimatina
verilen goriisiin tliriine gore yapilacak islemler asagidaki gibi farklilasmaktadir.

Uygundur goriisii verilmesi durumunda Harcama Talimati yeniden gerceklestirme
gorevlisince onaylanmali ve harcama siirecine devam edilmelidir.

Uygun degildir veya serhli goriis verilmesi durumunda ise 6ncelikli olarak ilgili Harcama

Talimat1 secilmeli ve islemler meniisiinde yer alan L L nE MR 9 2o (2 3

butonuna tiklanarak mali hizmetler birimine cevap yazisi diizenlenmesi gerekmektedir.
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On Mali Kontrol Cevap Yazisi Ekle/Kaldir

Harcama sirecine devam edilecektir.
Tarih

. SR

Harcama Tiirii Harcama Alt Tiirii Harcama Durum
On Mali Kontrol Cevap Yazis1 Ekrani

Harcama birimince verilen cevap Harcama Talimati detay sayfasinda

On Mali Kontrol Yazisi C e o . .
boliimiinde goriintiilenebilmektedir.

©On Mali Kontrol Yazisi Cevap ~

Gergeklestirme Gorevisince Eklenen Cevap Yazisi

Harcama sirecine devam edilecektir.

On Mali Kontrol Cevap Yazis1 Kontrol Ekrani

Harcama birimince cevap yazisi diizenlendikten sonra ilgili Harcama Talimatinin
gerceklestirme gorevlisince onaylanmasi ve harcama siirecine devam edilmesi gerekmektedir.
Harcama Talimatina olumlu goriis verilmesi durumunda ise cevap yazisi diizenlenmesine gerek
bulunmamaktadir.

islem Gegmisi

Harcama Talimatina iliskin yapilan islemlerin Ozetine butonuna

tiklanarak ulasilabilmektedir.
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Islem Gegmisi Ekrani

Harcama Talimatina iliskin islem ge¢misini hem harcama birimi hem de goriise
gonderilen mali hizmetler birimi goriintiileyebilmektedir. Mali hizmetler birimince onaylanan
belgede harcama biriminin degisiklik yapmas1 durumunda islem ge¢misinde degisiklik yapilan
alan bilgisi mali hizmetler birimleri tarafindan goriintiilenebilmektedir.



1.2.5. On Mali Kontrol Goriis Yazisinin Muhasebe Birimlerince Goriintiilenmesi

Harcama Talimatmin bagl oldugu Odeme Emri Belgesinin dokiiman listesi
boliimiinde goriis/yaziya iliskin boliime ulasilabilmektedir.

Odeme Emri Belgesi Rapor Olustur

Odeme Emri Belgesi Dékiiman Listesi

Dokiman Aciklama Doékuman Ek Kontrol
No € Tard Formati Edildi
Odeme
Emri
Belgesi
1574128 Harcama... ODEME_... XML O
1574127 ODEME_...  DOCX O

ETTM:
1574129 HARCAM... XML O

Toplu PDF Goster Kapat

Muhasebe Birimi e-Belge Goriintiileme Ekrani

Mali hizmetler biriminin diizenlemis oldugu goriis yazisi ve harcama biriminin cevap
yazis1 Muhasebe Sisteminde XML formatinda goriintiilenmektedir. XML dosyay1

Belge gorintdlenemiyorsa indirmek igin tiklayimiz.

gorlintiileyebilmek icin butonuna tiklayarak

dosyanin bilgisayara indirilmesi gerekmektedir.

<Mxml version="1,0"7
- <onMaliKontrolazisi> . )
<onMaliKontrolYazisi>Ig Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar Yonetmeligi'nin 13, maddesi geregince hazirlanmigtir, Eksik belge bulunmast nedeniyle harcama uygun gGriilmemistir,</onMaliKontrolYazisi:
<onMaliKontrolYazisiDurum>UYGUN_DEGIL</onMaliKontrolYazisiDurum>
<onMaliKontrolCevapYazisi>Harcama siirecine devam edilecektir,</onMaliKontrolCevapYazisiz
<JonMaliKontrolYazisi>

Muhasebe Sistemi On Mali Kontrole Iliskin Yaz1 Gériintiileme Ekram



