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DERS YUKU BILDIRIM FORMU UBYS UZERINDEN HAZIRLAMA SURECI
Ders Yuku bildirim formu hazirlama surreci iki asamadan olusmaktadir.

A) Lisansustu Enstitisiinde Uzmanlik Alan Dersi ve Danismanlik Dersi olan 6gretim elamanlari tarafindan bu iki

ders 6grenci esasl oldugundan derslere iliskin asagdida yer alan agiklamalar dogrultusunda haftalik ders

programlarinin girisinin yapilmasi gerekmektedir.

B) Fakulte/MYO/Enstitude’ de dersi olan 6gretim elemanlarinin ders yuklerinin hazirlanma siirecini icermektedir.

NOT: Ders YUk Bildirimi hazirlanma suirecinde Ogretim Elemanlari paraf, Bolim Baskanlari ve Dekan/Mudr
imza olacaktir. Ek ders 6demeleri aylik olarak yapildigindan her ay bildirim yapilmasi gerekmektedir.

IA UZMANLIK ALAN ve DANISMANLIK DERSLERI HAFTALIK DERS PROGRAMI TANIMLAMA

A-1 UZMANLIK ALAN DERSLERI HAFTALIK DERS PROGRAMI TANIMLAMA

Uzmanlik alan dersleri i¢in ders programlari 6grenci bazl olup 6gretim elemanlari tarafindan tanimlanmasi gerekmektedir.

UBYS girdikten sonra 6gretim elemani mendsiinden danismanlik islemleri segilir. (1) Acilan ekranda derslerim basligi secilir.(2)
Listelenen derslerden uzmanlik alan dersi segilir. (3) Agilan ekranda 6grencinin haftalik ders programini diizenle segilir. (4)
Acllan ekranda dersin haftasi, giind, baslangi¢ ve bitis saati, ders yuku, ders tipi ve derslik secilir. (5) Kaydet butonuna
tiklanarak uzmanlik alan dersi haftalik ders programi tanimlamasi sonlandirilir. (6)
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Final harf notu ilan edilen derslerin satir

rengi Yesil renkle gosterilmistir.

Birlestiriimis derslerde "Toplu Devamsizlik Girigi” ve "Not Girigi Ekranina Git" iglemleri sadece ana ders Uzerinden yapilacak gekilde dizenlenmigtir.
Birlegtirilmis derslerin ayinima isleminde ana ders ayrilmak icin secildiginde birlegtiriimis tum dersler ayrilacaktir.
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Uzmanlik alan dersleri dort yiiksek lisans ve dort doktora olmak tizere toplamda sekiz saat olarak tanimlanmis olup her bir

Ogrenci yerine tek bir 6grenciye

de belirtilen ders saatleri tanimlanabilir.

Belirtilen saatin Uzerinde yapilan tanimlamalar ddeme i¢gin dikkate alinmazlar.
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A-1 UZMANLIK ALAN DERSLERİ HAFTALIK DERS PROGRAMI TANIMLAMA

user
Uzmanlık alan dersleri için ders programları öğrenci bazlı olup öğretim elemanları tarafından tanımlanması gerekmektedir.

user
Uzmanlık alan dersleri dört yüksek lisans ve dört doktora olmak üzere toplamda sekiz saat olarak tanımlanmış olup her bir öğrenci yerine tek bir öğrenciye de belirtilen ders saatleri tanımlanabilir.

Belirtilen saatin üzerinde yapılan tanımlamalar ödeme için dikkate alınmazlar.

user
.

user
DERS YÜKÜ BİLDİRİM FORMU UBYS ÜZERİNDEN HAZIRLAMA SÜRECİ

Ders Yükü bildirim formu hazırlama süreci iki aşamadan oluşmaktadır.



A) Lisansüstü Enstitüsünde Uzmanlık Alan Dersi ve Danışmanlık Dersi olan öğretim elamanları tarafından bu iki ders öğrenci esaslı olduğundan derslere ilişkin aşağıda yer alan açıklamalar doğrultusunda haftalık ders programlarının girişinin yapılması gerekmektedir.



B) Fakülte/MYO/Enstitüde’ de dersi olan öğretim elemanlarının ders yüklerinin hazırlanma sürecini içermektedir.



NOT: Ders Yükü Bildirimi hazırlanma sürecinde Öğretim Elemanları paraf, Bölüm Başkanları ve Dekan/Müdür imza olacaktır. Ek ders ödemeleri aylık olarak yapıldığından her ay bildirim yapılması gerekmektedir.
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UBYS girdikten sonra öğretim elemanı menüsünden danışmanlık işlemleri seçilir. (1) Açılan ekranda derslerim başlığı seçilir.(2) Listelenen derslerden uzmanlık alan dersi seçilir. (3) Açılan ekranda öğrencinin haftalık ders programını düzenle seçilir. (4) Açılan ekranda dersin haftası, günü, başlangıç ve bitiş saati, ders yükü, ders tipi ve derslik seçilir. (5) Kaydet butonuna tıklanarak uzmanlık alan dersi haftalık ders programı tanımlaması sonlandırılır. (6)



user
A UZMANLIK ALAN  ve DANIŞMANLIK DERSLERİ HAFTALIK DERS PROGRAMI TANIMLAMA


Uzmanlik Alan Dersi Haftalik Ders Programi

Gun Bas. Saati Bit_Saati Ders Yuky Ders Tip Derslik
1. Hafta ( 3.10.2022 - Pazartes v 01:00 x © 02:00 x © 1 Teorik(¢ v EABDCEK104 v 5
Hafta Tarih  Gun Baslangig Saati Bitig Saati Ders Tipi Derslik Ogrenci Sil
1. Hafta ( 3.10.2022 - 9.10.2022 ) Pazartesi  01:00 02:00 Teorik(4 saat) EABDCEK104 1 2-M ty: &

o>

A-2 DANISMANLIK DERSI DERS PRGRAMI TANIMLAMA

Danismanlik dersleri i¢in ders programlari 6grenci bazli olup 6gretim elemanlari tarafindan tanimlanmasi
gerekmektedir.

Danismanlik dersi haftalik bir saat olarak tanimlanmistir. Bir saat tzerinde yapilan tanimlamalar 6deme igin
dikkate alinmayacaktir.

UBYS girdikten sonra 6gretim elemani menisiinden danismanlik islemleri segilir. (1) Acilan ekranda danismani oldugum
Ogrenciler bashii segilir. (2) Listelenen 6grenci listesinde hizasinda bulunan islemler meniistiinden haftalik ders programi
secilir. (3) Acilan ekranda dgrencinin haftalik ders programini girisi yapilir. (4) Kaydet butonuna tiklanarak uzmanlik alan
dersi haftalik ders programi tanimlamasi sonlandirilir. (5)
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user
Danışmanlık dersi haftalık bir saat olarak tanımlanmıştır. Bir saat üzerinde yapılan tanımlamalar ödeme için dikkate alınmayacaktır.

user
Danışmanlık dersleri için ders programları öğrenci bazlı olup öğretim elemanları tarafından tanımlanması gerekmektedir.
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A-2 DANIŞMANLIK DERSİ DERS PRGRAMI TANIMLAMA

user
                                                                                                                                                               5

user
6

user
UBYS girdikten sonra öğretim elemanı menüsünden danışmanlık işlemleri seçilir. (1) Açılan ekranda danışmanı olduğum öğrenciler başlığı seçilir. (2) Listelenen öğrenci listesinde hizasında bulunan işlemler menüsünden haftalık ders programı seçilir. (3) Açılan ekranda öğrencinin haftalık ders programını girişi yapılır. (4) Kaydet butonuna tıklanarak uzmanlık alan dersi haftalık ders programı tanımlaması sonlandırılır. (5)
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B) FAKULTE / MYO / ENSTITU' DE DERSI OLAN OGRETIM ELEMANLARININ DERS YUKU FORMU
HAZIRLANMASI

B-1 Asagidaki resimde goruldugu gibi UBSY sistemine 6gretim elemani kullanicisi olarak giris yapilir.

Ogretim Elemanlan

B-2 (1) Meniiden Ogretim Elemani Sistemi (2) Ek Ders meniisii se Gilir.

; Q) Kisisel Kisayollar
. O )
Sistem Yonetimi <

2 = Sk Ogretim Elemanlan v *
DILEK ONERI SIKAYET < i 2 ELEKTRONIK BELGE GEZ... KISISEL MEMUR ISLEML...
AYRILIS SUREC TAKIBIi SISTEMI < »
Kisisel
KiSISEL MEMUR iSLEMLERI
z Mesajlar o

OGRETIM ELEMANI SiSTEMI ~

8 == Anketler
- Ogr. Elemani & Danmismanlik Islemleri

- Yoklama Girisi & Hsp.Ayar
- Ek Ders

¢' Kullanici Portal Ayarlan
- - Yab. Diller Kur avlari Not Girisi

B-3 Uyari sayfasindaki Enstitlide ara tatillerde ve yaz tatillerinde dersi devam eden 6gretim elamanlari tatillerdeki ders
bildirim formu hazirlanmasi aciklamalari dikkate alinarak aylik olarak devam edilecektir.

Bilgilendirme

© Ek Ders kapsaminda asadidaki gelistirmeler yapiimistir

¥ Ek ders yuk bildirimi olustururken donem bilgisinde yaz donemi filitrelemesi kaldinlmigtir.

¥ F sadece GU $ gosterim saglanmigtir.

¥ Ek ders yik bildiriminde listeleme yapildidinda sadece Giz ve Bahara tanimli haftalann listelenmesi
saglanmigtir.

¥ Birim bazh 6gretim elemani Guz veya Bahar sectiyse ve Ara Tatil veya Yaz Tatili aktivitelerinin
tamamini kapsiyorsa yik bildiriminde Ara Tatil ise "Ara Tatil" Yaz Tatili ise "Yaz Tatili" geklinde
guncellenmistir.

¥ Ek ders ogrenci igleri ekraninin sol tarafinda bulunan menuye "Akademik Aktivite Tanimi" sekmesi
eklenerek bu ekrani kullanan kullanici gruplarinin Ara Tatil ve Yaz Tatil tanimini bu ekrandan
yapilabilmesi saglanmistir. "Ara tatil” ve Yal tallll ivif i sadece i

y i sekilde si: gl
——T
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B) FAKÜLTE / MYO / ENSTİTÜ' DE DERSİ OLAN ÖĞRETİM ELEMANLARININ DERS YÜKÜ FORMU HAZIRLANMASI

user
B-1 Aşağıdaki resimde görüldüğü gibi UBSY sistemine öğretim elemanı kullanıcısı olarak giriş yapılır.

user
B-2 (1) Menüden Öğretim Elemanı Sistemi (2) Ek Ders menüsü se çilir.


B-4 Acilan sayfada Yeni Ders Yiiki Bildirimi ekle butonuna tiklanarak devam edilir.

0|
2022 x ™ Bahar v

© Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkli satir ofarak gosterilir.

Sira Bildirim Tarihi

Birim Sinav

g Sinav Ucret Formu Bildirimleri

Donem

E © Elekironik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gonderilen yiik bildirimlerin gi

1mez yada silinemez. Guncellenmek yada silinmek istenen yik bildirimi Elekironik Belge Yonetim Sisteminden iptal ediimelidir.

© imza siirecine girmig yik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olusturuimas gereklidir.

B-5 Acllan ekranda egitim-6gretim yil (1), donemi (2), ay (3), aylk (4) segilir ve dersleri getir (5) butonuna tiklanir.
' @Geri @Smav Ucret Formu Olustur

2022 x/@ | Bahar v| | 2023- Subat . -

Y Dersleri getir
o @

Aylik bildinmlerde haftalik ders programi hafta bazinda hafta sayisi kadar alinirken ders yika bildirim formu tek bir form olarak alinir.
Haftalik bildirimlerde ders programi ve yuk bidirim formlan hafta sayisi kadar alimir.

Danigmanlik, tez, seminer ve uzmanlik alan derslerinizi goru
Tiklayiniz

menu

3

ileyemiyorsaniz ogi ve danig i i sayfasindan derslerinizin ders programlarini kontrol ediniz. Qdretim eleman ve (

B Yardim Dokiimani i(;in Tiklayiniz

B i B W =~ O M

B-6 Acilan ekranda yoklama tipi Fiziksel olarak segcilir ve devam edilir.

YOKLAMATIPI
Yoklama girigini kullanarak derslerin devamliligini takip ediyorum.

@ Yoklama giris ekranindan akilli karttan yada elle yaptiginiz yoklama girigilerinize gore dersler gelir. Bu
durumda yokiama girig ekranindan dersi yapmis oldudunuzu beyan etmis olursunuz. Yoklama girisi
yapmak ici haftalik ders programiainizin tanimianmis oldugundan emin olunuz. Yoklama girigi
yapmadiysaniz giri yapmak icin tikiayiniz .

° Fiziksel olarak derslerin devamliligini takip ediyorum.

@ Derslerinizin devamlilidini imza alinarak takip etmis oldugunuzu beyan etmis olursunuz. Bu durumda
sistem akilli kart basiimasindan veya yoklama girisinden girilen yokiamalari dikkate aimadan derslerin
islenmig oldugunu kabul eder. Ancak odrencilerin yoklamalar alinmamig olarak kalir. Sadece dersleri
yaptiginizin beyani olarak forma dersler gelir.

Uzaktan egitim sistemi aracilidiyla devamlilidi takip ediyorum.

—> EZ8



B-7 Acilan ekranda dersler kontrol edilerek hesapla ve kaydet butonuna tiklanir. (6)

27.02.2023 - 05.03.2023 Dersler

Baslangig Bitig Ogrenim Resmi Gegici
Ders Tarihi  Ders Kod - Ad Saati Saati T UL Siif Tiird Akademik prog. Tiir Tatil izinli Gorev  Ders Verdigi Bolim
27/02/2023  1SL1001.1 Bilimsel Aragtirma Yontemleri ve 14:00 17:00 3 0 0 Derslik Yok Birinci 'lg.letme ( Doktora ) [V} Lisansustu Egitim Enstitisd
Yayin Etigi Ogretim
28/02/2023  MAN206.1 Orgutsel Davranis 14:00 16:00 2 0 0 302NOLU Birinci iglehne ( ingilizce ) (] Yalova iktisadi ve idari Bilimler
DERSLIK Ogretim Fakultesi
04/03/2023  LEE900.2 Uzmanlik Alan Dersi 12:00 16:00 4 0 0 Derslik Yok Birinci Uluslararas: Ticaret ve Finansman ( (V] Lisansistu Egitim Enstitisu
Ogretim Doktora )

&
\d
Hesapla ve Kaydet

B-8 Agilan ekranda olusturulan Ders Yiikii Bildirim Formu secilir (1) islemler meniisiinde Yiik Bildirimi Formu segilir (2)
Olusturulan form hatali ise islemler menisiinden silinir. (3)

=
c
@
E
N

|
=
Y
=
;i

@Yeni Ders Yiiki Bildirimi Ekle @Vuk Bildirim Formu @Slnav Ucret Formu Olugtur

2022 x ™ Bahar v Y Listele

@ Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkii satir olarak gdsterilir.

Sinav Ucret Formu Bildirimleri

Sira Bildirim Tarihi Birim Sinav Dénem

© Elektronik Belge Yonetim Si ine (EBYS) g0 ilen yiik bildinmierin g yada si G yada silinmek istenen yiik bildirimi Elekironik Belge Yonetim Sisteminden iptal edilmelidir.

© imza siirecine girmig yiik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olugturuimasi gerekiidir.

Ders Yiiki Bildirimleri

Bildirim Tarihi Baslangig - Bitig Tarihi Donemi Durum / Belge No
28.03.2023 2237 27.02.2023 - 05.03.2023 2022 - Bahar [ iglemier - |
1 @ Goster
u | B YUk Bildirim Formu / Ders Programi
(ZGiincelle
o Sil

B-9 Acllan ekranda imzacilar goriintllenir ve devam edilir.

iMZACI SEGIMI

Birim imzac

Lisansiistd Egitim Prof. Drff
Enstitusi

B-10 Acilan ekranda Ebys’ ye gonder segilir.

menil

© Kurumsal elektronik imzaniz var ise otomatik imza rotasina girmesi icin EBYS ye gonder butonuna basiniz, yok ise ¢ikti alip biriminize tesiim ediniz.

Bildirim Baslangig - Bitig Tarihi 27.02.2023 - 5.03.2023
Ogretim Yih~ 2022-2023 T.C. Kimlik No ———  mesoyen b Unvani Prof. Or
Dénem Bahar Kadro Bolimi Yalova I idari Gorevi [
KADROSUNUN BULUNDUGU KURUMDA KADROSUNUN BULUNDUGU KURUM DISINDA
1. OGRETIM 2. OGRETIM TOPLAM 1. OGRETIM 2. OGRETIM TOPLAM
Toplam Ders Saati 0 0 [} Toplam Ders Saati 0 0 0
Maas Kargiligi Ders Yika 0 0 0 Maag Kargihdi Ders Yuka 0 0 0
Ucretii Ders Saati 0 0 0 Ucretli Ders Saati 0 0 0

@Ebys‘ye gonder@ 9 m e

p (o
Yalova Universitesi
DERS YUKU BILDIRIM FORMU

prot. D] prot. or ] eror. or ]

Bolumi Bagkani Dekant



B-11 Elekronik Belge Gezginine donllr ve paraflanir. (1) Eger Elektronil Belge Gezginine gonderildikten sonra hatall
oldugu gorulirse form iade edilir. (2)

2
g BelgeNo~ | Belge No Giriniz Q @:emv . @ @ @ 2 "
R ; @
A o= € | Am vn # Parafla | < Kargi Goriig/ Serh | = incelemeye Al | * lade Et Diger «
| I
“ 2 S 0 Tumuna Se¢ ¢ Sirala <l 3
Q Belgelerim Nl = | : ‘ — 4  Automatic Zoom
O Bekleyenler [E’-ﬁil | J
L8N

Yabwva Unbersies

N =R N
# Imza Bekleyenler ,‘1@ _— DERS YUK BILDIRIM FORML

a =2022-$ubat . 23000= L oG ddm o

« lslem Bek!e‘yen!erﬁ?rﬁ

N 2 e .
m @ A KABROSIN N WULINDIL KRBT
o~ 1 OGRITM L OGRITM 0P A

= inceleme Bekieyenf{l}
o Iglenenler

* lade Ettiklerim

B-12 Hatali form iade nedeni segilir. (1) Hataya iliskin aciklama yazilir. (2) iade onaylanir. (3) iade islemi tamamlanur. (4)

iade Nedeni Uyar

lade Nedeni Secilen belgeler iade edilecektir. Onayliyor musunuz?

icerik Hatas

AGIKI

hatali

B-13 Elektronik Belge Gezgininde iade edilen form Ogretim elemanlari sayfasinda secilir (1) islemler mendiisiinden silinir. (2)

o
i3
©
:

@Vem Ders Yiiku Bildirimi Ekle @Yuk Bildirim Formu @Slnav Ucret Formu Olugtur
2022 x| | Bahar v

© Aylik olarak alinan bildirim formu yesil renkii satir olarak gosterilir.

menl

2022 - Bahar Sinav Ucret Formu Bildirimleri

Sira Bildirim Tarihi Birim Sinav Donem

© Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gonderilen yik bildiimierin giincellenmez yada silinemez. Giincellenmek yada silinmek istenen yik bildirimi Elektronik Belge Yonetim Sisteminden iptal edilmelidir.

B i B WY o=~ o m

© imza siirecine girmis yik bildirimlerinden herhangi bir birim tarafindan rededilen bildiriminiz var ise o hafta veya ay icin yeniden bildirim olusturuimast gereklidir

2022 - Bahar Ders Yika Bildirimieni

Bildirim Tarihi Baslangig - Bitig Tarihi Donemi Durum / Belge No
28.03.2023 22:37 27.02.2023 - 05.03.2023 2022 - Bahar Reddedildi- 2300016054 1] * islemler -
! Reddedildi- 2300016053 ] ® Goster
B Yk Bildirim Formu / Ders Programi



user
B-13 Elektronik Belge Gezgininde iade edilen form Öğretim elemanları sayfasında seçilir (1) İşlemler menüsünden silinir. (2)


